PREFEITURA DE GUIMARAES
GABINETE DO PREFEITO

LElI N° 980/2023

Dispée sobre a fixacdo dos vencimentos dos
servidores da Camara Municipal de Guimardes e
da outra providencia e da outras providéncias

O PREFEITO DE GUIMARAES, ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuigGes que Ihe sdo conferidas por Lei, FACO SABER que a Camara Municipal
de Vereadores aprovou e eu SANCIONO a segquinte Lei:

RESOLVE

Art. 1°. Os vencimentos dos cargos de provimento efetivo da Camara Municipal de
Guimaraes passam a ser os fixados no ANEXO UNICO desta Lei.

Paragrafo Unico. Ficam fixados os vencimentos dos seguintes cargos em

comissao e fungdes gratificadas:

, CARGO/DISCRIMINACAO SIMBOLO CARGOS | R$
- Secretario Administragao e Fmanqas m——f% -1 .. . | 1.819,54
' Diretor de Apoio Parlamentar %o e P ' 01 | 1.819,54
; Assessor Contabil SRS PRty R TR Aeeer 1.654,00
"VVKSSGSSOI' Juridico T el e oh e P 1.654,00
 Assessor de Comumcagéo N SRR . 7%, T AR SR A Y Y]
Controlador 4 E s s 2 ke e 1.320,00
'Fatsldeconteate. . T 868 1T T awe
"Gestorde contrato | ¢c-3 | o T 20000
{Agentedecontrstachlo = =~ .. | - CC-3 | 0 { 1.320,00
 Presidente da Comissao de Contratacao ST - Y. W SN T M
* Auxmar de Secretaria cC-4. ., W | O iWew
" Assessor Especial PSSR SO s TR v e

CC Cargo Comissionado
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PREFEITURA DE GUIMARAES
GABINETE DO PREFEITO

Fungodes gratificadas

.~ N°DE FUNGOES ' SIMBOLOGIA  QUANT VALOR DA
. ORDEM | RN .. GRATIFICAGAO
01 Secreténo da Comissao de FG1 01 { 760,00
bl Contratagao ‘ |
02 | Membro da Comissao de FG2 01 660,00
. Contratagdo Ey .

F‘G= Funcao Gratificada

Art. 2° As despesas decorrentes da aplicagao desta Lei correrdo por conta de
cotagbes orgamentarias proprias.

Art. 3° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 4° Revogadas as disposigées em contrario

GABINETE DO PREFEITO DE GUIMARAES (MA), AOS CINCO DIAS
DO MES DE MAIO DE DOIS MIL E VINTE E TRES.

[’) CLLLLL Lu ! &‘“ s
Osvaldo Luis Gomes

Prefeito de Guimaries
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Fungodes gratificadas

- N°DE FUNGCOES ; SIMBOLOGIA | QUANT VALOR DA
. ORDEM | i ol . GRATIFICAGAO
. 01 | Secretario da Comissao de FG1 01 E 760,00
| |Contratacdo | | |

02 | Membro da Comissdo de FG2 01 660,00

FG= Fung¢ao Gratificada

Art. 2° As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta de
cotagbes orgamentarias proprias.

Art. 3° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4° Revogadas as disposi¢cdes em contrario

GABINETE DO PREFEITO DE GUIMARAES (MA), AOS CINCO DIAS
DO MES DE MAIO DE DOIS MIL E VINTE E TRES.
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Osvaldo LUL\ ,w‘ omes

Prefeito de Guimaries
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ESTADO DO MARANHAO i
CAMARA MUNICIPAL DE GUIMARAES
CNPJ N° 07.628.126/0001-54

RESOLUCAO N°. 012/2023

Dispde sobre a criagdo da Assessoria de Comunicagdo
e cargos comissionados na estrutura administrativa da
Camara Municipal; altera o anexo I da Resolug¢@o n°
003/2009 e o anexo I da Resolugdo n® 004/2009, e da
outras providéncias.

' A PRESIDENTE DA MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUIMARAES, ESTADO DO MARANHAO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGALIS,

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU
PROMULGO A PRESENTE RESOLUGAO:

Art. 1° Fica criada na estrutura administrativa da Camara Municipal de
Guimardes, prevista na Resolugdo n° 003/2009, a Assessoria de Comunicago,
competindo-lhe:

[ - coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades relacionadas a area
de comunicagdo e midias sociais.

I - desenvolver campanhas de divulga¢do internas e externas com a
elaborag¢do do material;

I1I - atuar com releases para midias, /ayout de revista, mala direta, folders
(cotagdo e contato com graficas) e manutengdo de site;

[V - atuar com organizagdo e participagdo em eventos institucionais,
possivelmente além dessas atribui¢des, realizar criagdo de materiais de comunicagéo
(anuncios, pegas, catilogos, apresentagdes, folders, cartdes, manuais, adesivos ¢ etc.);

V - fazer produgdo e publicagdo de press releases (textos institucionais,
comerciais e técnicos inseridos em diversos veiculos de comunicagio);,

VI - formular, integrar e coordenar a politica de comunicagdo da Camara
Municipal de Guimaraes;

Avenida José Bruno de Barros, 121, Centro - Guimarées Ma
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VII - coordenar as relagdes da Camara Municipal de Guimardes com os
demais setores e veiculos de comunicagdo e assessora-lo quanto ao processo de
funcionamento dos veiculos de comunicagao;

VIII - programar e promover a organizacdo de solenidades publicas
relacionadas diretamente a Cdmara Municipal de Guimarées;

IX - manter constante contato com 0rgédos de imprensa, a fim de divulgar as
a¢Oes institucionais da Camara de Guimardes;

. X - providenciar e supervisionar a elaboragdo de material informativo de
interesse da Camara Municipal, a ser divulgado pela imprensa, em observancia aos
principios da publicidade e da transparéncia;

XI - pesquisar matérias veiculadas pela midia, de interesse da Cémara
Municipal de Guimaraes;

XII - manter arquivo de documentos, matérias, reportagens, fotografias e
informes publicados na imprensa local e nacional e em outros meios de comunicagdo
social, abarcando o que for noticiado sobre a Camara Municipal de Guimarées;

XIII - elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando
pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantagdo,
desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em sua area de atuacio;,

XIV - coletar informagdes, realizando entrevistas, pesquisas € diagndsticos,
mantendo a Cadmara Municipal de Guimarées e seus vereadores, a fim de propiciar a
adequagdo de suas acdes as expectativas da populagéo;,

XV - realizar a gravagdo e transmissdo das reunides ordinarias e
extraordinarias do Plenario da Camara através da internet, em canal oficial e outros;

XVI - organizar e manter o Didrio Oficial e os portais do Orgios de
Controle da Camara Municipal de Guimaraes;

XVII - executar outras tarefas correlatas determinadas pela hierarquia
superior.

Paragrafo unico. Fica criado na estrutura administrativa da Assessoria de
Comunica¢do o cargo comissionado de Assessor de Comunicacdo e Midias Sociais,
simbolo CC3 e remunerag¢do fixada na forma da lei municipal.
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Art. 2° Fica criado na estrutura administrativa da Camara Municipal de
Guimarées o cargo comissionado de Controlador, simbolo CC3 e remuneragdo fixada
na forma da lei municipal.

Paragrafo Unico. Compete ao Controlador:
I - organizar e operacionalizar o sistema de controle interno,

IT - dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades desenvolvidas pelo
orgdo sob sua titularidade;

III - exercer atribuigdes especificas dentro dos limites da competéncia que
lhe for conferida;

IV - responder pela disciplina administrativa no o6rgdo, propondo medidas
disciplinares, se for o caso;

V - orientar, disciplinar, fiscalizar e coordenar todas as atividades
financeiras e economicas da Camara, acompanhando a execucdo do PPA, LDO e
LOA, bem como demais controles da Lei de Responsabilidade Fiscal,

VI - propor normas de procedimentos administrativos, visando melhorar o
desempenho do orgdo;

VII - supervisionar as questdes inerentes a patrimOnio, almoxarifado,
compras e recursos humanos, visando a elaborag@o de normas para controle gerencial;

VIII - promover meios ou medidas administrativas necessarias ao pleno
funcionamento e a completa realizagdo das atividades do 6rgéo;

Art. 3° Fica criado na estrutura administrativa da Camara Municipal de
Guimaries o cargo comissionado de Fiscal de Contrato, simbolo CC3 e remuneragdo
fixada na forma da lei municipal.

Paragrafo Unico. Compete ao Fiscal de Contratos:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o
de informagdes pertinentes as suas competéncias,
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Il - anotar, no Historico de Gerenciamento do Contrato, todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

I1I - emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo
ou irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando
prazo para a corregao,

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adete as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas,

VI - fiscalizar a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o
pagamento, € ap0s o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratifica¢do;

VII - comunicar o gestor do contrato, o término do contrato sob sua
responsabilidade, no caso de nova contratagdo ou prorroga¢ao;

VIII - verificar a manutengdo das condi¢des de habilitag@o da contratada;

IX - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscal,
trabalhista e previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras
expedidas, quanto ao descumprimento contratual.

Art. 4°. Fica criado na estrutura administrativa da Camara Municipal de
Guimaries o cargo comissionado de Gestor de Contrato, simbolo CC3 e remuneragio
fixada na forma da lei municipal.

Paragrafo Unico. Compete ao Gestor de Contratos:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e
administrativa;

11 - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo dos contratos, no prazo de at¢ 1 (um) més, contados da instru¢do do
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requerimento, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato;

III - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manuteng¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatorio de riscos
eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da
despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no Histérico de
Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas & necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a
finalidade da Administragdo;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos;

VII - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o
término dos contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogacdo, visando a solugéo
de continuidade;

VIII - constituir relatdrio final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informag¢des obtidas
durante a execu¢do do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da
Administragdo.

Art. 5°. Ficam criados na estrutura administrativa da Camara Municipal de
Guimardes os cargos comissionados de Agente de Contratagdo, simbolo CC3 e de
Presidente da Comissdo de Contratag¢do, simbolo CC3, ambos com remuneragéo fixada
por lei e as fungdes comissionadas para os membros da Comissdo de Contrata¢do de
que trata o art. 6° da Lei Federal n® 14.133/21.

§ 1°. O Agente de Contratacdo sera designado para desempenhar as
seguintes atribuigdes:
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I - tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio;,

IT - acompanhar o tramite da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatorio,
desde a fase preparatoria;

I1I - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em
observancia ao principio da celeridade; e

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologacdo.

§ 2°. O Agente de Contratacdo sera designado pela autoridade competente,
preferencialmente, entre servidores efetivos da Camara Municipal.

§ 3°. Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratacédo
responsavel pela conducdo do certame sera designado Pregoeiro.

§ 4% O Agente de Contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio,
composta. na sua maioria, de servidores do quadro permanente da Camara Municipal.

Art. 6°. Fica criada na estrutura administrativa da Camara Municipal de
Guimardes, a Comissdo de Contratagdo de que trata o art. 6° da Lei Federal n°
14 133721, composta por, no minimo, 3 (tr€s) membros € com a seguinte estrutura:

I - Presidente da Comissdo de Contratagdo;

I - Secretaria da Comissdo de Contratacédo; e

111 - Membro da Comissdo de Contratagdo.

§ 1°. A Comissdo de Contratacdo sera designada para desempenhar as
seguintes atribuigdes:

I - substituir o Agente de Contratagdo, quando a licitagdo envolver a
contratacdo de bens ou servigos especiais;

II - conduazir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo,

III - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021.
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§ 2° Fica criada a gratificagdo de encargo pelo exercicio das fungdes
criadas nesta resolugdo, a ser pagas ao servidor publico do quadro efetivo que for
designado para exercé-las, conforme anexo I.

Art. 7°. O anexo I da Resolugdo n® 003/2009 e o anexo I da Resolugdo n°
004/2009 ficam alterados na forma dos anexos I e II desta resolugdo, inclusive quanto
a simbologia e aos vencimentos dos cargos comissionados.

§ 1°. O cargo em comissdo de Diretor de Apoio Parlamentar passa a ter a
simbologia CC1, com os vencimentos a ela correspondentes.

§ 2°. O (A) Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal podera
conceder gratificagdo, de até 100% (cem por cento) do vencimento base, aos
servidores ocupantes de cargos em comissdo, exceto aqueles que exergam cargos de
secretarios ou a eles equiparados no Poder Legislativo Municipal.

§ 3°. O aumento do salario minimo nacional sera aplicado automaticamente
aos servidores da Camara Municipal que forem remunerados com valor igual ao
salario minimo.

Art. 8° As despesas decorrentes da execugdo da presente resolugdo
correrdo a conta das dotagdes do orgamento vigente.

Art. 9°. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de
Guimardes (MA), 17 de abril de 2023.

am &aéa Reaes

ANA LUIZA RAMOS
Presidente da Mesa Diretora
da Camara Municipal de Guimardes
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Anexo I

(Altera o anexo I da Resolugé@o n° 003/2009)

Cargos de provimento em comissiio, ordenados por simbolos

CARGO/ SIMBOLO N° DE

. DISCRIMINACAO CARGOS
Secretario Administracio e Financas CC-1 01
Diretor de Apoio Parlamentar CC-1 01
Assessor Contabil CC-2 01
Assessor Juridico CC-2 01
Assessor de Comunicac¢io CC-3 02
Controlador CC-3 01
Fiscal de contrato CC-3 01
Gestor de contrato CC-3 01
Agente de Contratacéo CC-3 01
Presidente da Comissiio de Contratagio CC-3 01
Auxiliar de Secretaria CC-4 02
Assessor Especial CC-4 01
CC = Cargo Comissionado

Fungodes gratificadas
Ne de = . .
el Fungdes Simbologia Quant.
01 Secretdrio da Comissao de Contratagao FG1 01
02 Membro da Comissdao de Contratagao FG2 01

FG=Fun¢do Gratificada
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Anexo 11

(Altera o anexo II da Resolugdo n°® 004/2009)

A. Classes de cargos de provimento efetivo ordenados por niveis de

vencimentos

N° CARGO/ QTE | VENCIMENTO | NIVEL

ORDEM DISCRIMINACAO
RS
01 Auxiliar de Servicos Gerais —| 01 1.302,00 I
ASG

02 Vigia 03 1.302,00 |

03 Agente Administrativo 01 1.320,00 11

04 Motorista 01 1.302,00 |

B. Cargos de provimento em comissiio, ordenados por simbolos
CARGO/ SIMBOLO N°DE | VENCIMENTO
DISCRIMINACAO CARGOS
RS
Secretario Administracio e CC-1 01 1.819,54
Financas
Diretor de Apoio Parlamentar CC-1 01 1.819,54
Assessor Contabil CC-2 01 1.654,00
Assessor Juridico CC-2 01 1.654,00
Assessor de Comunicac¢io CC-3 02 1.320,00
Controlador CC-3 01 1.320,00
Fiscal de contrato CC- 3 01 1.320,00
Gestor de contrato CC-3 01 1.320,00
| Agente de Contratacio CcC-3 01 1.320,00

Presidente da Comisséo de CC-3 01 1.320,00
Contratacio
Auxiliar de Secretaria CC-4 02 1.302,00
Assessor Especial CC-4 01 1.302,00
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CC = Cargo Comissionado
Fungodes gratificadas

e Valor da
Funcgdes Simbologia | Quant. | Gratificacao
Ordem
(RS)
o1 Secretar|o~da Comissdo de FG1 o1 760,00
Contratacao
op Membro dNa Comissao de FG2 o1 660,00
Contratacao

FG=Funcdo Gratificada

Gabinete da Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de
Guimardes (MA), 17 de abril de 2023.

Omc Z,u Rernos

ANA LUIZA RAMOS
Presidente da Mesa Diretora
da Camara Municipal de Guimardes
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