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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A presente Inexigibilidade de LickaCao tam por objeto a Cortratacio de empresa
para de servicos técnicos de assessonia e consultoria contabdl para a Camara
Municipal de Bom Jardm/MA, conforme especificaclies neste Termo de Referdncia
e no contrato firmado entre as partes.

2. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratagdc em epigrafe, se mosta nocessaria para dar suporte a drea
contabil da Camara Municipal, tendo em vista a o quadro de funciondrio ser reduzido
£ a inexisténeia e funcionarios suficlertes e capacitados pam trabalharem no sataor
de contabilidade.

3.2 Tals servigos permitindo formalizachioc de pagamentos, enwio de documentos
contdabeis ao TCEMA, além de permitir elaboraclo dos balancetes mensais e
balango geral da Camara Municipal. Além disse, 06 Servicos se mostram necessarnos

para realizacio da execucdo orgamentdnia, registro de despesa, operacdes de
crédite, obrigagSes patronais, variacies patrimoniais e oUros.

3 N G CA PRESTACAD 8 8

3.1. Ds servicos 2 serem realizados compreenderio a onentagdo téenico-profissionat
objetivando o cumprimenta da Lei Fedamal n.4.320/44 e da Lei Complementar n®
10112000 (Lei de Responsabilidade Fiscal}, com énfase nos sequintes itens:

ASSESSORIA CONTABIL NA AREA PUBLICA

YALOR | YALOR

ESPECIFICACAO QUANT | UNID MEnSAL| TOTAL

Prestacho de servicos de consultoria
técnica de comtabixiade  pdblica,
abrangendoe as  seguintes  Areas:
contabilidade financeira, contabikidade
orcamentaria; Orientagio e
acompanhamento sobre  envio das
prestaches de contas ac TCEMA;
Orientagdo, acompanhamento,|] 12
elaboragdo dos balancetes e balango
geral da Camara Munkipal, Acesso e
acompanhamentc da Portal da
Transparéncia do TCEMA, Prestaclo
de servicos iécnicos de contabilidade
piblica abrangendo area administrativa
patrimonial & de planejamento, com
controle da execuclo orgamentdria; O
prefissional contratado devera realizar
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atendimento presencial & omn-ine (e-mail,
wats app. felefone . ), A conratada
dinda deverd se responssbilizar por
realizar o5 seguintes procedimentos: a)
Andlise da legislacho  municipal
pertinente & drea cortabil, abrangendo
03 setoras  iributirios, pessoal,
patrimonial, avaliando os aspectos de
legalidade, contole @ transpanbnga b)
Andlise da aplicagdo das npomas
editadas pelo Tribunal de Contas do
Maranh&o, como samuias, nstucies
noimativas, conswtas e demals
deliberagdes com visia a garantir o seu
cumprimento; A empresa  devera
nomear um responsavel tecirco parm ser
credenciado aos orpios fiscalizadores e
assinatura de pegas  contabeis;
Assessoria na analise & mevisdo dos
instrumentos de plangiamento quais
sejam. Plano Flurianual - PPA, Lei de
Diretrizes Orgamentarias - LDO e Lsi
Orgamantaria Anual - LOA
encaminkiades pelc Poder Execulivo;
Orientacdo e acompanhamento dos
procedimentos e Prazos para
encaminhamento de atos de pessoal e
contratos administrativos celebrados pela
Camara Municipal & demais dngdos
fiscalizadores; Consultoria ¢ assassoria
na etaboragio dos recursos comabeis de
reconsideragdo, revisac cabiveis, jurto
aos Orglos fiscalizadores (TCEMA -
TCWCGEU);

4, LEGISLAGAO APLICAVEL:
41 A contratacdo para a prestacBo dos servigos, objeto deste Termo de
Referéncia, esta fundamentada com base no art. 74 1ll, “c” da Lei 14 13321,

5. REGIME DE EXECUGAOD
a. O contrato serd executado sob o regime de empredtada por prego global.

6. RECEBIMENTO E FORMA DE PAGAMENTO
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6.1 O recebimemto dos servicos serd efetuado pels servidores da Camara
Municipal, sendo acompanhados pelo fiscal de comtratos gue, em case de
descumprimento das cldusulas contratimis. comunicard ao Presidente da Camara
para notificar o contratado.

6.2 O recebimento dos sefvigos ndo desobrige o contratado a com possivais
contratempos que possam SUrgir, como atrasos ou senvicos prestados em desacordo
com leglsiacio cu atualizagbes normativas.

B3 G pagamento devera ser efetuado em até 05 dias apds a apresantagio de
Nota Fiscal atestada, com comprovacio de regularidade fiscal. A Nota Fiscal que
apresentar incomecbes serda devolvida ao licitarte vencedor para as devidas
correcles. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitern anterior comecard a fluir a
partir da data de apresentacBo da Nota Fiscal sem imperfeicdes.

7. REQUISITOS TECNICOS PARA CONTRATAGAO:

a.  Dispor de equipe técnica minima necessaria para a execuglo do objeto da
contratacao.

b.  Alestado de Capacidade da equipe técnica ou responséavet pela realizagio dos
servigos com a descricho de sua formacio académica e experiéncia ou COmprove
especializacio na area objeto do presente Termo de Referéncia QU correlatas:

8. AVALIAGAQ DA PROPOSTA E LOCAL DE EXECUGAC

8.1 Aprapmsaémﬁadapehvahrghbﬂeﬁhrdemmummmde
mercado, em compatibiidade com pragos ofertades a outros municlpios cuja
énpresa possui contrato similar, devendo estar dighada em papel timbrade da
empresa, em linguagem clara, sem raswa ou entredinhas e conter obrigatoriamente:;

¥  Local

¥ Data

¥ Nome e assinatura do responsavel

¥ Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 {sessenta} dias.

8.2 Nos pregos deverio estar incluidos todos os impostos, taxas, contribuicdes,
frete e demais encargos incidentes, direta ou indiretamente na realizacdc do objeto.
ApmMMIdm&wmwmmagm.m
propostas que nic apresenmtarem validade ser8o consideradas com o prazo de 60
dias. O local de execuclio dos servigos serd no prédio ds Camara Municipal, além de
ACESS0 remote.

9. PRAZO E CONDICOES DE FORMECIMENTO DOS SERVICOS,
ACEITABILIDADE E SANCOES POR INADIMPLEMENTO

8.1 O licitante vencedor devers iniciar a prestaco dos servicos a partir da assinatura
do futurc contrato. Devera realizar os sexvicos de forma presencial semanalmente e
de forma regular e sempre que for solicitado.

MWA;MMMM
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9.2 Os servigos seran necepcionados por servidores da Camara e fiscalizados pelo
Fiscal de Comtratos. O recebimento provisdrio nfio retira responsabilidade do contrato
de reparar @ refazer qualquer senvigo.

9.3 Peio descumprimento dos prazos ou das especificacbes exigidas neste Termo e
Contrato, a empresa vencedora ficard sujeita 3s sangbes estebelecidas no artigo 155
e seguintes da Lei Federal n® 14.133/21.

0.4 Pela inexecudo total ou parcial do futuro contrato, a Camara Municipal podera
aplicar a Contratada, multa, garantida defesa prévia, no valor equivalente de 0.5%
(meioc por canto) por dia comido, até o kmita de 15% {(guinze por cento), calcutado
sobre o wvalor do sarvico ndo prestado, ou ainda em desacordo com a5
especificacdes, que nao serdo recepcionados pela Camara Municipal.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO DOS SERVICOS:

a. C pagamento sera realizado em 12 {doze) parcelas mensais a serem pagas no
prazo de até 10 dias comidos, a contar da data de emissdo da respactiva Nota Fiscal,
C processo de pagamento sed instruldo com os seguintes documentos:

b. Solicitagho de pagamento;

C Prova da regularidade de FGTS, INSS e Fazenda Federal.
d. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas,

e Nota Fiscal atestada peio fiscal;

f.

O pagamenic sard efetuado pela CONTRATANTE, & CONTRATADA, atraves
de depdsito em conta cormente, agéncia € banco mdicados pela mesma.

. Caso os pagamentos sejam efetuados apds ¢ praze estabelecido no subitem
9.1, por culpa da Contratante, serfio devidos encamos movabirios 4 taxa nominal de
6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros
simples. desde que, para tanto, n3o terha concomido a Contratada.

h. O valor dos encargos serd cakculado peta formula: EM = | x N x VP, onde: EM =
Encargos moratbrios devidos; N = Nomeros de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetive pagamento; | = indice de compensagdo financeira =
0,00016436; e VP = Valor da prestacio em atraso.

14. GESTAQ E FISCALIZACAD CONTRATUAL:

a. A execucdc do contrato serd acompanhada pela Controladoria e fiscalizado por
servidor previamente designado pelo chefe do legistativo municipal, nos termos do
que dispde 0 art. 117 da Lei Federal n® 14.133/21.

12. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E SUBCONTRATAGAO:

a. Os f{abathos serdo executados dianamente e diretamente pela
CONTRATADA. por meio da sua equipe técnica devidamente qualificada.

b. N&o & permitida a subcontratacio de tarefas refativas acs servigos contratados.

13. DISPONIBILIDADE ORGCAMENTARIA
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a. A dotagSo orgamentaria destmada ao pagamento dos Senvicos comera por
conta de recursos proprios da Camara Municipal.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a. Executar os servigos comratados com zelo, de forma a cumprr com todas as
suas congacies e a finalidade da contratagio;

b, Ser a dnica responsavel pelos atos praticados pelo seu pessoal e prepostos,
excluida a Camara de guaisquer reciamaces e indanizaclies:

¢. Prestar o5 servicos nos prazos definidos pelo solicitante ¢ a partir do
racebimento da Nots da Execuclio de Servicos e de acerdo com as especificaghes
do presente Termo de Referéncia;

d. Responaabilizar-se pelos danos causados diretamente &8 CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da Execucao dos Servicos em

aprego, nio exciuindo ou reduzindo essa responsabilidade, quando da fiscalizagao
ou o acompanhamento peta CONTRATANTE.

e¢. Responsabilizar-se por lodo e qualquer dano ol prejulzo causado por sua
equipe técnica direta e indiretamente, dacomentes da execuglio do contrato.

f. Prestar todos oa esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
cbrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamagbes a respeito da qualidade
do servico.

§. Cumprir com as demais imposiches do instrumento convocatbrio;

h. Prestar os sefvicos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em
perfeita ordern & funcionamerto,

I. Cormunicar 3 CONTRATANTE, por escrito, quakquer anormalidade no servico e
prestar o5 esciarecimentos Necessanios;

J- MN5c transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucio do contrato.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRANTE:

a. Fomecer todos os subsidios necessérios ao desempenho da atividade da
CONTRATADA encammhando os documentos necessdrios 4 adequads realizagao
dos senigons.

b. Efetuar o pagamenic em observincia a forma estipulada pela administragio no
prazo estabaldecido no contrato;

¢. Repassar todas as mformagdes necessirias para 3 prestacio dos servigos,
objeto deste Termo de Referéncia;

d. informar a Contratada sobre novas ocorréncias relacionadas com a execugio
dos servigos, e diligenciar nos casos que exigem providéncias commativas,

e. Fiscalizar @ acompanhar a execugao dos servigos.
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f. Manifestar-se formatmente em todos os atos relativos 4 execucao do contrato,
em especial, na aplicacio de sargles e alteracies do mesmo.

g. Fomecer 3 contratada todo tipo de informago interna essencial a reaizagio da
prestacio do Senigos;

h. Confedr toda a documertacho Bécnica gerada e apresentada durarnte 2
exam;&odunbietu.afeﬂandooseuﬂeﬂoquaﬂnamemaﬁivmem
conformidade com os padrbes de informaclio e qualidade exigidos;

i. Atestar 08 ganvicos executados quando os mesmos aestiverem de acordo com o
especificado no Termo de Referdncia.

) Forecer atastados de capacidade técnica para a CONTRATADA, sempre que
solicitado.

16. DO REAJUSTE:

a. Opmpocnnhnhdunﬁosaﬁaaﬁﬁadomspﬁndmﬂ{dme}mamde
vigéncia do Contrato.

k. Decormido as 12 {(doze) primeiros meses o prago confratado poderd ses
reajustado o preco padera ser reajustado com base no IPCA.

17. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS:

17.1 Sarad responsabitizads administrativamenie o contratado, pelas infragdes
eventualmente praticadas, consoante o que preceitua o ant. 155 e seguintes da Lei
14.433/21.

17.2. As sangbes previstas nos art 155 e 156 da Lei 14.133/21 serdo precedidas do
Contraditério & Ampla Defesa.

18. DA VIGENCIA DO CONTRATO:
15.2. A contratagSo decorrente deste Termo de Referéncia terd vigéncia de 12

(doze) meses, podera ser proogavel a critério da Contratante dentra dos limites
estabelecidos na Lai 14 133721,

Bom Jardim/MA, 08 de janeiro de 2025

; UH;U .
Suae Olivaira Gomes

Diretor Administrative

Mos termos da el n® 1413302021, e demas

lepislaches partinantes, APROVO o Presente Tanmo
fa ReferdnGa am: 8012025

Eliopthor gomts ke

Prasidents da Clmara Wunicipal de Bom Jardm
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