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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A presente Inexigibilidade de Liciacao tem por objeto a contratacdo de empresa
para prestagao de servicos técnicos de assesseonia 8 consultoria na area de licitagio
e contratos adminisirativos para a Cémara Municipal de Bom Jardim/MA, durante a
vigéncia do comtrato, conforme especificaches neste Termo de Referéncia e no
contrato firmado entre as partes.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - A& contratagdo de uma assessoria Mcnica especializada, tem como finakidade
primordial atender ao contido na legislagio Federal e Estadual, bem como Municipal
na execuclo e instruciko quanto a formalizagio de todo vm  procedimento
administrativa da icitacio.

2.2 - A Assessoria em Bcitacbes tem também como finalidade subsidiar o setor de
licitacbes e contratos no atendimento das Lei Federal 14.133/2021 de 01 de abnl de
2021, que envolva as compras de bens e servicos da Cmara Municipal de Bom
Jardim, através das diversas modaldades previstas em lei.

2.3 - Analisar imtegraimente os arquivos digitais @ fisicos, a partir do relatério mensal
gerado pelo Controle Intemo antes do envio das informagdes ac Portal da
Transparéncia e a0 TCE-MAS SINC CONTRATA dos amuivos digitais, relacionados

ao setor de compras e lictagdes.

2.4 - Expedir relatérios contendo avaliagho do cumprimento dos principios
fundasmentais da gestho reiacionada a sua area de atuachc, obsarvando se 0 setor
cbedeceu as delerminagbes legais £ regimentais e gqual a consisténcia técnica da
execucdn comparando com o envio da informac3o a0 SINC CONTRATA, bem coma
sugerir apbes corretivas, quanda for o caso.

3. LEGISLAGAO APLICAVEL:

3.1. A coniratac#io para a prestagBo dos senvigos, objeto deste Termo de
Referdntia, estd fundamemtada com base no art. 74, HI, *c” da Lai 14.133/21.

4. REGIME DE EXECUGAO
4.1. O contrato seva exectado sob 0 regima de empreitada por prece global

5. DETALHAMENTO DO OBJETO:

Os servigos tonicos de assessonia e consultoria, compreendem:

a) Consultoria/ Assessoria na Instrugio de Processos de Licitagdo e de Contratacbes
Diretas de acordn com as Direirizes estabslecidas na Mova Lei de Licitaghes,

b} Assessoria na elaborag30 do Plano de Contratagfes Anual, Documento de
Formalzagio de Demanda, Estudo Técnico Prefiminar, Mapa de Risco e Termo de
Referéncia,
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c} Assessonia na insirucdo e publicacao dos processos de COMPras/senviges nos
Portals de Compras mais utilizados pelos Entes Publicos (COMPRASNET, Compras
Fublicas, Portal de Compras, Lictanet, BR Conectado e ete...};

d) Assessoria/ Consultoria na elaboragiio/ defesa dos Pedidos de Esclarecimentos,
Recursos e Contrarazdes,

&) Acompanhaments presencial efou in loco na realizac3o da sessio eletrbnica do
Pregic, Concorréncia e Dispensa; _

f) Envic dos Contratos e Termos Aditives ao Portal Nacional de Contratagbes
Puablicas — PNCP.

g} Capacitaghes para os servidores, do setor de compras,;

h) Assessoria & consultoria junto aos responsaveis no que diz respeito para adotar
medidas indispensaveis & realizacho do procedimento lickatério, conforme
estabelece a Lel Faderal n® 14.133, de 01 de abril de 2023,

i) Assessoria no envio 4os processos licitatorios no SINC CONTRATA,

j) Assessoria e consultoria na elaboraciio de mimstas de editais, ncluindo apoio
t&crico junto a Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referdncia, quando solicitado;
k} Acomparhamento e odentaclo duramte todas as fases dos procedimentos
licitatérios,

1) Assessoramento na elaboracho de decretos relacionados a Led 14.133/2021;
m)Emigsdo de declaracies e relattdoa relativos ao processo licitatario, quando
solicitado;

n) Consultas formais, com retomo sob forma de parecenes escritos;

o) Visita a Camara Municipal, visando a verificacho sistemitica dos procedimentos,
priticas, atos, programas e o desenvolvimento dos trabathos pertinentes as areas
acima mencionadas, 1{wna} vez por més e servigas por demanda em home Office;

§. DOS OBJETIVDS:

6.1. Aperfeitocar os trabalhos do setor de licitagio e compras da Camara meio da
assessodia e consultona especiafizada;

§.2. Gerar maior seguranca juridica na atuacio dos gestores publicos municipails:

§.3. Aumentar a eficiéncia das atividades da CPL,;

§ 4. Simplificar & padronizar as atividades desanvolvidas pela CPL

6.5. Auxiliar na otimizaco dos processos de pagamento das despesas plblicas de
competéneia da CaAmara, visando a cometa aplicagho dos recursos publicos
rmunicipais,

7.  REQUISITOS TECNICOS PARA CONTRATAGAO:

7.1. Dispor de equipe tcnica minima necessaria para 8 execugio do objeto da
contratagao.

7.2 Atestado e Capacidade da equipe técnica ou responsavel pela realizagdo dos
servicos com a descricio de sua formagfo académica £ experiéncia ou comprove
especializagdo na area objeto do presente Termo de Referéncia ou comelatas;

8. DA DISTRIBUICAD E OPERACIONALIZAGAO DOS SERVIGOS:
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#.1. A empresa torntratada respedara as distibuiches nealizadas pela CPL, e
atuars como suporte técrica desta;

8.2. A Camara municipal reserva-se o direito de, a qualkquer tempo, observada a
oportunidade, a convenidncia e a necessilade de servigns, redistribuir processos
licitatdrios, remanejar os profissionais ou requisitar solucles para os casos praticos e
hipctéticos que surginem;

8.3. Eventuais cusios para a operacionafiza¢io das rotinas indicadas, inclusive os
relativos A aguisicio de equipsmentos o softwares, deverdc ser suportados
exclusivamente peia Contratada.

8.4. A distibuicio de servicos podera ser suspensa, a critério da CONTRATANTE,
nas seguintes hipdtesas:

8.4.1. Notificacsio de intencao de rescislio do Contrato;

8.4.2. Dcoméncia de gualquer das hipdteses de rescisdo contrateal, alé que essa
medida seja ulimada por conveniincia da Contratarte.

85 Ocomendo o falecimento de imegrantes da CONTRATADA ou qualquer fato
que acamete a mcapacidasde dos mesmos pars o trabatho, invigbilizando a
continuidade da sociedade, o 3dcio everduaimente remanescente terd o prazo de 90
{noventa) dias para reguiarizar a siiuaglo da mesma perante os Orgdos
competentes, mediante ingresso de novo (5} sbcio {s) que comtemple (m) as
exigéncias constantes neste Termao.

8.6. A contrataciio N30 implica vinculo empregaticio.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO D02 SERVICOS:

8.1. 0O pagamerto Sard realizado em 12 (doze) parcelas mensais a serem pagas no
prazo de até 10 dias comidos, a cortar da data de emiss3o da respectiva Nota Fiscal.
Q) processe de pagamento serd instruldo com os seguintes documentos:

9.2 Solictacio de pagamento;

8.3. Frova da regulardade de FGTS, INSS & Fazenda Federal.

8.4, Certidic Negativa de Debitos Trabathistas;

9.5. MNota Fiscal atestada pelo fiscal;

9.6. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE, 2 CONTRATADA, através
de depdsito em conta comente, agineia o banco indicados pela mesma.

9.7. Caso os pagamentns sejam efetuados apds o prazo estabelecido no subitem
8.1, por culpa da Centratante, serdo devidos encargos moratorios A taxa nominal de
6% a.a. (seis por cento a0 ano), capitalizados dianamente em regime de juros
simples, desde que, para tante, ndo tenha concommido & Contratada,

9.8. O valer dos encargos serd calculado paela fdrmula: EM =1 x N x VP, onde: EM
Encargos moraténos devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para
pagamento e a do efetivo pagamento; | = Indice de compensaciio financeira
0,00016438; e VP = Valor da prestacio em atraso.

10. LOCAL DE EXECUGAD DOS SERVIGOS

10.1. Os servicos objeto do presenie terno de referéncia serfic prestados,
preferencialmente, nas dependéncias nos dias acordadoes;

=
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10.2. Tendo em wvista a definx3o de melhor logistica para o atendimento das
demandas da Camara municipal, 38 CONTRATADA devera manter sede no ambito do
Estado do Maranhio, podendo a prestagiio dos servicos ocorrer tambam a distancia
através de ferramentas de tecnologia da informacio disponiveis, tais como e-mail,
telefone, whatsApp, videoconferéncia e outtos que viabilizem a celeridade no
atendimento das necessidades do CONTRATANTE;

10.3. A forma de execucdo menciinada no subitem 101 nfo exclui a possibilidade

da CONTRATANTE requisdar sempre que necessano a presenga da eqguipe técnica

da CONTRATADA na sede da CAmara municipal para realizacBo de tarefas

presencigis como reunibes, atendimerto, audiéncias publicas et

10.4. Todos 0s custos com desiocamento da equipe para realizacdo dos
servicos cobjeto do presente termo serdo custeadas pela CONTRATADA,
inclusive quanto 3o deslocamento, afimentacio, combustivel, despesas
telefonicas. intermet, material de expediente, enfim, tudo o que for necessario
para a execucio dos servicos objeto do presente termo.

11. GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL:

41.1. A execugliv do corrato serd acompanhada pela Controladoria e fiscalizado
por sesvidor previamente designado pelo chefe do legislativo municipal, nos termos
do que dispde o art. 117 da Lei Federal n® 14.133721.

12. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS E SUBCONTRATACAO:

12.1. Os trabalhos serfio executados diariamenta e  diretamente pela
CONTRATADA, por meio da sua equipe técnica devidamente qualificada.

12.2. A Conbratada & responsavel quanto a orientar e realizar as atividades de
acardd com os ordenamentos juridicos, mas caberd acs agemes da Administracio
Publica executar de forma independerte, autbnoma em especial a awtoria de
documentos, assim como as tomadas de decisbes.

12.3. Nioc & permitida a subcortrataciio de tarefas relativas aos senvigos contratados.

13. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

13.1. A dotagdo orcamentdria destineda ao pagamento dos servicos comrerd por
conta de reciasos proprios da Camara Munxapal.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

14.1. Executar os servigos contratados com zelo, de forma a cumprir com todas as
suas obrigactes e a finahdade da contratacao;

14.2_ Ser a Onica responsavel pelos atos praticados pelo seu pesscal e preposios,
exclulda a Cﬁmam de quaisquer reclamacies & indenizacbes;

14.3. Prestar 05 servicos nos praros definidos pelo solictante e a partir do
recebimento da Nota da Execucio de Servigos e de acorde com as especificaches
do preseme Tenmnn de Refenéncia;

14.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a
terceirns, decomentes de sua culpa ou dolo, guando da Execucio dos Servigos em
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apreco, nde excluinde ou reduzindo essa respm‘rsahulu:tade quando da fiscalizacho
U 0 acompanhamento pela CONTRATANTE.

14.5. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejulzo causado por sua
equipe técnica dirgta e indiretamente, decorrentes da execucio do contrato,

14.6. Prestar todos os esciarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
obrigando-se a atender, de imediato, teias as reclamagbes a respeito da qualidade
do servico.

14.7. Cumgprir com a5 damais impasicies do instrumento comvocstonio;

14.8. Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, manmtendo-08 sempre em
perfeita ordern e funcicnamento;

14.9. Comunicar 4 CONTRATANTE, por escrito, qualquer angmmalidade no servigo e
prestar os esclarecmertios necessanios;

14.10. Nac transferir a outrent, no todo ou om parte, a execuglo do contrato,
15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRANTE:

15.1. Fornecer todos os subsidios necessirios ap desempenho da atividade da
CONTRATADA encaminhands os documentos necessénos 4 adequada realizacao
dos services.

15.2. Efetuar o pagamento em observancia 3 forma estipulada pela administrag$io no
prazo astabelecido no contrato;

15.3. Repassar todas as informachas necessanas para a prestacio dos senvigos,
objete deste Termo de Referéncia;

16.4. Informar a Contratxda sobre novas ocoméncias relacionadas com a execucao
dos servigos, e diligencisr nos casos que axigem providéncias cometivas;

16.5. Fiscalizar e acompanhar a execucho dos servigos.

16.6. Manifestar-se formaimente em todos os atos relalivos 3 execuddo do contrato,
em especial, na aplicagao de sanches e ateracies do mesmo.

15.7. Fornecsr 2 contratada tode tipo de informacio intemna essencial 3 realizagic da
prestacho de servigos;

15.8. Conferir 10da a documentagdo técnica gerada e apresentada durante a
execucdo do objeto, efetusndo o seu atesto quande a mesma estiver em
mnfmmidadammospadrﬁesdeinfunnaﬁoequﬂdaﬂe exigidos;

15.9. Atestar os servigos executados quando os mesmos estiverem de acordo com o
especificado no Termo de Referéncia.

15.10. Fomecer atestados de capacdade técnica para @ CONTRATADA, sempre
que solicitado.

16, DO REAJUSTE:
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16.1. O prege contratado nfo serd resjustado nos primeiros 12 (doze} meses de
vigéncia do Comtrato.

168.2. Decomide os 12 (doze) primevos meses 0 preco contratado podera ser
reajustado o prego podera ser reajustado com base no IPCA.

17. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

17.1 Sera responsabilzado administrativamerts © conbatado, pelas infracbes
eventuaimente praticadas, consoante o que preceitua o art. 155 e seguintes da Lei
14133021,

17.2. As sangbes previstas nos art. 155 e 156 da Lei 14.133/21 serdo precediias do
Contraditdrio @ Ampia Defesa.

18. DA VIGENCLIA DO CONTRATO:

15.2. A contratacBo decorrente deste Termo de Referéncia terda vigéneia de 12
(doze) meses, podera ser provrogavel a critbrio da Contratante dertre dos limites
estabeieckios na Les 14 133721,

Hom Jardim/MA, 07 de janeiro de 2025.

Oiiveira Gomes

Diretor Adminisirativo

Mox temmos de et 07 141332071, o demmia

legisiachies perinenies.  APROVD o preseonts
Terma da Referbncia &m: 0712025,
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