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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 43/2021 - SEMAD

1. OBJETO
1.1. Registro de prego para contratagao de empresa especializada para prestagao de 
servigos de hospedagem para atender as demandas da Prefeitura do Municipio de Vitorino 
Freire - MA, conforme descrigao de quantitative a seguir.

ITEM DISCRIMINAQAO UND. QTD.

01 Prestagao de Servigos de hospedagem com cafe da 
manha, quarto individual com ar condicionado. Diaria 200

02 Prestagao de Servigos de hospedagem com cafe da 
manha, quarto duplo com ar condicionado. Diaria 150

03 Prestagao de Servigos de hospedagem com cafe da 
manha, quarto triplo com ar condicionado. Diaria 120

04 Prestagao de Servigos de hospedagem com cafe da 
manha, quarto quadruplo com ar condicionado. Diaria 120

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A demanda por servigos tecnicos de natureza especializada em busca do bom 
desenvolvimento das atividades administrativas no municipio de Vitorino Freire/MA e urn 
valor amparado pela Constituigao Federal, sobretudo por meio no que concerne ao 
principio da eficiencia no desenvolvimento das atividades da administragao publica.

2.2. Os servigos de hotelaria sao necessarios porque muitas vezes e preciso a contratagao 
de pessoas que nao residem na cidade para realizagao de determinados servigos, razao 
pela qual se faz necessaria a contratagao de empresa que execute esses servigos para que 
as secretarias possam acomodar aqueles que irao prestar servigos de interesse do 
Municipio.
2.3. Nesse diapasao, trata-se de urn servigo que visa a acomodagao de pessoas que 
prestarao servigos considerados essenciais e/ou continuos para a melhoria no 
funcionamento da administragao publica municipal em prol da populagao local.

2.4. 0  servigo sera requisitado conforme a necessidade da demanda, levando-se em 
consideragao que o objeto deste deve estar dispomvel conforme execugao das atividades, 
nao sendo possivel estipular com precisao o quantitative real a ser utilizado em dado 
momento, por isso e feita uma projegao de uso. Assim, sera utilizado na licitagao o 
instrumento auxiliar do Sistema de Registro de Pregos.

2.5. Por fim, o agrupamento de itens torna o prego mais atraente e compensatorio em 
termos logisticos ao fornecedor, fomenta a disputa e amplia o numero de interessados na 
licitagao. Isto posto, considerando que este procedimento atende aos principios que
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norteiam as aquisigoes publicas de bens e servigos e esta pratica visa adquirir o melhor 
pelo menor prego, a adjudicagao deste objeto sera atraves do MENOR PRE£0 GLOBAL.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1. A contratagao objeto deste Termo de Referenda esta amparada na Lei n° 10.520, de 
17 de julho de 2002, que instituiu no ambito da Administragao Publica Federal a lidtagao 
na modalidade de Pregao; Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019; Decreto 
Federal n° 3.555, de 18 de agosto de 2000, que aprova o regulamento para a modalidade 
de lidtagao denominada Pregao; e, subsidiariamente, a Lei de n° 8.666, de 21 de junho 
de 1993, e suas posteriores alteragoes, por se tratar de objeto comum.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAQAO DO OBJETO.

4.1. O prazo para fornecimento do servigo sera imediato, contados do recebimento da 
ordem de fornecimento frende a demanda do servigo.

4.2. Os servigos fornecidos serao acompanhados por urn responsavel pelo 
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua 
conformidade com as especificagoes constantes neste Termo de Referenda e na proposta.

4.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 
as especificagoes constantes neste Termo de Referenda e na proposta, devendo ser 
readequado imediatamente, a contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem 
prejuizo da aplicagao das penalidades.

4.4. Os servigos serao prestados imediatamente, apos a verificagao da qualidade e 
consequente aceitagao mediante termo circunstanciado.

4.5. O fornecimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da 
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.
5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1. Sao obrigagoes da Contratante:

5.1.1. Receber o servigo nas condigoes estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, nos prazos fixados, a conformidade do servigo 
recebido provisoriamente com as especificagoes constantes do Edital e da 
proposta, para fins de aceitagao e/ou necessidade de adequagao;

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou 
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, 
reparado ou corrigido o vicio;
5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagoes da Contratada, 
atraves de comissao/servidor especialmente designado;
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5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao 
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. A Administragao nao responded por quaisquer compromissos assumidos pela 
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo, bem 
como por qualquer dano causado a terceiros em decorrencia de ato da Contratada, de 
seus empregados, prepostos ou subordinados.
6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagoes constantes no Edital, seus anexos e 
sua proposta, assumindo como exclusividade os riscos e as despesas decorrentes da boa e 
perfeita execugao do objeto e, ainda:

6.1.1. Fornecer os servigos em perfeitas condigoes, conforme especificagoes, 
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota 
fiscal;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo 
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 
8.078, de 1990);

6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir imediatamente, as suas expensas, objetos 
com avarias ou defeitos;

6.1.4. Comunicar a Contratante, assim que possivel, os motivos que impossibilitem 
a corregao imediata do vicio constatado, com a devida comprovagao;

6.1.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as 
obrigagoes assumidas, todas as condigoes de habilitagao e qualificagao exigidas na 
licitagao;

6.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

7. DO PAGAMENTO
7.1. 0 pagamento sera realizado no prazo maximo de ate 30 (trinta) dias, contados a 
partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, atraves de ordem 
bancaria, para credito em banco, agenda e conta corrente indicados pelo contratado.

7.2. 0  pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o "atesto" pelo servidor 
competente na nota fiscal apresentada.

7.3. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a 
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagao da despesa, como, por 
exemplo, obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou 
inadimpiencia, o pagamento ficara sobrestado ate que a Contratada providencie as 
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
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comprovagao da regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer onus para a 
Contratante.

7.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 
bancaria para pagamento.

7.5. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a 
manutengao das condigoes de habilitagao exigidas no edital referentes a regularidade 
fiscal.

7.6. Constatando-se, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua 
advertencia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias, regularize sua situagao ou, 
no mesmo prazo, apresente sua defesa. 0  prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual 
periodo, a criterio da contratante.

7.7. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a 
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade 
fiscal quanto a inadimplencia da contratada, bem como quanto a existencia de pagamento 
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para 
garantir o recebimento de seus creditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a 
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a 
contratada a ampla defesa.

7.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao 
aplicavel.

7.9.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da 
Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos 
impostos e contribuigoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento 
ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento 
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei 
Complementar.

8. CONTROLE DA EXECUCAO
8.1. Nos termos do art. 67, Lei Federal n° 8.666, de 1993, sera designado representante 
para acompanhar e fiscalizar o fornecimento do servigo, anotando em registro proprio 
todas as ocorrencias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a 
regularizagao de falhas ou defeitos observados.

8.2. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da 
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, nao implica em 
corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade 
com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.
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9. DAS SANgOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infragao administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 
10.520, de 2002, a Contratada que:

9.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagoes assumidas em 
decorrencia da contratagao;

9.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

9.1.3. Fraudar na execugao do contrato;

9.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

9.1.5. Cometer fraude fiscal;

9.1.6. Nao mantiver a proposta.

9.2. A Contratada que cometer qualquer das infragoes discriminadas no subitem acima 
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

9.2.1. Advertencia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem 
prejuizos significativos para a Contratante;

9.3. Multa moratoria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela 
inadimplida, ate o limite de 30 dias;

9.3.1. Multa compensatoria de 1,0% sobre o valor total do contrato, no caso de 
inexecugao total do objeto;

9.3.2. Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatoria, no mesmo 
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao 
inadimplida;
9.3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o orgao, entidade ou 
unidade administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua 
concretamente, pelo prazo de ate dois anos;
9.3.4. Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Vitorino 
Freire com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de ate cinco 
anos;

9.3.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao 
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou ate que 
seja promovida a reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou a 
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante 
pelos prejuizos causados;

9.4. Tambem ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de 1993, 
as empresas ou profissionais que:
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9.4.1. Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, 
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

9.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

9.4.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao 
em virtude de atos ilicitos praticados.

9.5. A apiicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo 
administrative que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando- 
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, 
de 1999.

9.6. A autoridade competente, na apiicagao das sangoes, levara em consideragao a 
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado 
a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

Vitorino Freire (MA), 19 de Janeiro de 2022.

Assessors Administrativa
Secretaria Municipal de Administragao

APROVADO POR:
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JOSUE LIMA DE ALENCAR
Secretario Municipal De Administragao


