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SOLICITACAO DE DESPESA

A

V. Exa.

José Vilemar Soares de Sousa

Presidente da Cadmara Municipal de Lagoa Grande do Maranhiio — MA.

Nesta,

Solicito de vossa Exceléncia autorizagdo para realizagdo de pesquisa de precos de
mercado, e posterior realizagdo de Processo Licitatorio, 0 mesmo objetivando a contratagdo de
empresa especializada na prestagdo, de forma continua, de servigos de Apoio Administrativo, em
carater subsidiario e de atividade meio para atender as necessidades da Camara Municipal de

Lagoa Grande do Maranhio - MA.

Apresento as especificagdes dos servigos para atender as necessidades desta CAmara

Municipal no referido periodo, as quais seguem em anexo.

Lagoa Grande do Maranhdo - MA, 04 de Fevereiro de 2021.

Jakelme de Sousa dos Santos o
Chefe de Gabinete
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ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

[tem

Especificagdo Unidade | Quantidade

Contratagdo de empresa especializada na prestagio, de forma continua, de
servigos de Apoio Administrativo, em carater subsidiario ¢ de atividade meio
para atender as necessidades da Camara Municipal de Lagoa Grande do
Maranhdo - MA.

* Servigos de suporte sobre as inovagdes das normas e leis, opinides ou
pareceres sobre questdes envolvendo as matérias inerentes a contratagdes
publicas;

* Os servigos consistirdo de visitas técnicas de pelo menos 03 (trés) dias
semanais, equivalente a0 minimo de 24 (vinte e quatro) horas de trabalho
semanal, a serem definidos entre as partes e em carater emergencial,
quando solicitado pela contratante ou por meio de telefone e internet, por
profissional devidamente habilitado no érgdo competente e comprovado
vinculo com o contratado, como sécio ou funcionirio legalmente
contratado.

¢ O Acompanhamento compreende todo o procedimento licitatério, desde a
formalizagdo da demanda pelo setor interessado, incluindo a etapa de
planejamento da contragio (Estudos técnicos preliminares (ETP),
Gerenciamento de riscos (GR) Pesquisa preliminar de pregos e Termo de
Referéncia); selegdio do fornecedor e Gestio do contrato.

* A contratada devera realizar os servigos através de sistemas informatizados
ou ndo, utilizando para tanto os equipamentos e softwares fornecidos pela Més 10
Administragdo; realizar os trabalhos nas dependéncias da contratante,
arcando por conseguinte com as despesas de hospedagem e alimentagiio no
municipio, ficando o contratado sem carga horéria definida e ndo sujeita a
cumprimento de hordrio, podendo, deste que autorizado, realizar os
trabalhos fora do horario de expediente da contratante.

DESCRICAO SUCINTA DOS SERVICOS

Assessoria e consultoria na proposta para possivel remodelamento do setor
de compras/servigos e licitagdes, assessoria e consultoria na formalizacio
da demanda pelo setor interessado, assessoria e consultoria na elaboragdo
de estudos técnicos preliminares, elaborados conforme IN 40/2020 c/c IN
05/2017, assessoria e consultoria na realizagdo da pesquisa de pregos,
conforme instrugdes normativas, assessoria e consultoria na anélise e/ou
elaboragdio de termo de referéncia, projeto basico, assessoria e consultoria
na elaboragdo de editais de licitagdes, contratos e atas de registro de
precos, através de modelos compativeis com a legislagdo em vigor,
assessoria e consultoria na utilizagdo de ferramentas para realizagdo do
pregdo eletronico, conforme legislagdo vigente, assessoria e consultoria
durante a realizagdo das sessdes on line de pregdes eletrénicos, cotagdo
eletrénica e RDC, assessoria e consultoria da equipe de compras e
licitagSes em suas atividades rotineiras e no plangjamento para eventuais e
futuras contratagdes, assessoria e consultoria do setor de compras e
licitagdes orientando a forma de contratagio e os procedimentos
administrativos a serem adotados consoante a lei de licitagdes e contratos,
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assessoria e consultoria da equipe de compras quanto os procedimentos a
serem utilizados na pesquisa de pregos mercado, assessoria e consultoria
nas sessdes publicas de julgamento das habilitagdes, e propostas de pregos,
para todas as modalidades de licitagSes, assessoria e consultoria na
elaboragdo de pareceres de julgamento de recursos e/ou impugnagdes aos
editais de licitagdo, assessoria e consultoria na elaboragdo de pareceres
para analises de pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro aos
contratos e atas de registro de pregos, assessoria e consultoria da
formalizagdo dos processos instruindo quanto a forma e orientando dentro
dos requisitos legais, assessoria e consultoria da formalizagio dos
procedimentos orientando inclusive quanto a forma fisica e digital dos
arquivos, assessoria e consultoria na revisio dos processos licitatorios
realizados durante o decorrer do ano vigente, assessoria e consultoria dos
procedimentos de dispensa ¢ inexigibilidade de licitagdo, assessoria e
consultoria da publicagio dos avisos no DOM, DOE/MA, Jornal de
Grande Circulagio e DOU quando for o caso, assessoria e consultoria da
publicagdo no portal de transparéncia do érgio, assessoria e consultoria da
publicagdo no portal onde sera realizada a sessdo piblica (Pregio, RDC,
Cotagdio etc), assessoria e consultoria na disponibilidade dos dados
referente as licitagdes no SACOP - Sistema de Acompanhamento das
Contratagdes Puablicas, do TCE/MA, treinar e capacitar os profissionais da
area de licitacdo.

Lagoa Grande do Maranhéo - MA, 04 de Fevereiro de 2021.

Jakeline de Sousa dos Santos
Chefe de Gabinete
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PORTARIA N° 05/2021.
Nomeia a Sra. JAKELINE DE SOUSA
DOS SANTOS, para o Cargo de Chefe
de Gabinete da Camara Municipal de
Lagoa Grande do Maranhao, e da
outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Lagoa Grande do Maranhdo, Estado do
Maranh@o, no uso das atribui¢des que lhe confere,

RESOLVE:

Art.1° - Nomear 0 Sra. JAKELINE DE SOUSA DOS SANTOS, para o Cargo
de Chefe de Gabinete, para exercer o0 Cargo de Tesoureira da Camara Municipal do
Municipio de Lagoa Grande do Maranhao.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Revogam-se as disposigdes em contrario.

LAGOA GRANDE DO MARANHAQ, EM 02 DE JANEIRO DE 2021.
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JOSE VILEMAR SOARES DE SOUSA
Presidente




